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Découverte de I'environnement PC et de |a

Suite bureautique
REF | 9430

Objectif Acquérir des compétences techniques et spécifiques dans le
domaine de l'informatique. S'initier aux logiciels de
bureautique de Suite Office et aux divers outils disponibles sur
le réseau Internet.

Programme . , :
9 e Introduction sur les concepts de base de I'informatique

et du PC

« |dentifier les composants et les périphériques d'un PC

e Découverte de I'environnement et du systeme
d’exploitation du PC Windows 10

e Utilisation d’'Internet /sites ciblés recherche d’emploi et
formation

» Réalisation de documents en utilisant les différentes
fonctions de WORD 2016

» Réalisation de documents en utilisant les fonctions de
base d’EXCEL 2016

 Réalisation de documents en utilisant les fonctions de
base de PowerPoint 2016

e Utilisation de la messagerie électronique sur
Internet/Gmail

e Pannes PC/Savoir sécuriser son activité numérique

« Evaluation /intégration des acquis par des exercices
d’applications

Certification(s) Attestation de participation de I'organisme
visée(s)

Type de formation Organisme d'insertion socio-professionnelle (OISP) - Contrat
de formation professionnelle pour chercheur d'emploi reconnu

par Bruxelles Formation

4 semaines
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Durée

Horaire

Début
Cout

Prérequis
administratifs

Pour s'informer et
postuler

Pour s'informer
uniquement

Organisme

REF:
9430

dorifor..

lundi mardi mercredi jeudi vendredi en journée 9h00 a 17h
temps plein

Du 3 au 28 juin 2024 7 fois par an

Gratuit

Etre chercheur d'emploi. Avoir au moins 18 ans.

Ne pas avoir le certificat de I'enseignement secondaire
supérieur de plein exercice (CESS) ou une équivalence de ce
certificat par la Fédération Wallonie-Bruxelles.

e Priorité au chdmeur complet indemnisé
e Débutant en informatique

Participez a une séance d’information obligatoire le jeudi 23
mai a 9h30 chez Cyber 53 en vous y inscrivant soit en
téléphonant au 02/648 96 76, soit en envoyant un mail a

assia.belrhali@cyber53.be

Contactez I'organisme au 02/648 96 76 ou envoyez un mail a
assia.belrhali@cyber53.be

Cyber 53

Rue du Chimiste 34-36
1070 Anderlecht

Tél: 02 648 96 76
http://www.cyber53.be
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