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Découverte de l'ordinateur
RÉF | 8083

OBJECTIF ET CONTENU

Objectif Au travers de ce cours vous allez apprendre les bases de
l’informatique, pour utiliser sans effort votre ordinateur
Windows fixe ou portable. Vous verrez comment manier le
clavier et la souris et ce que signifient les éléments à l’écran :
dossiers, fichiers, fenêtres… Vous apprendrez à créer des
documents et à les ranger dans des dossiers, les déplacer et
les dupliquer. La bureautique sera abordée : vous apprendrez
à créer des documents texte avec « Libre Office ». Nous
aborderons enfin les navigateurs web (Chrome, Firefox…), les
moteurs de recherche (Google, Ecosia,…), les mails et nous
visiterons des sites web intéressants.

Programme
Introduction aux périphériques, Bloc note & Paint
Le système d’exploitation – Windows 10
Le traitement de texte – Libre Office
Naviguer sur internet – Firefox
Les Emails – Tutanota & Gmail
Quelques notions avancées: convertir un fichier en PDF,
écouter de la musique, se protéger contre les virus et le
phishing.
Les bases du smartphone

Certification(s)
visée(s)

Aucun

Type de formation Associatif

ORGANISATION

Durée entre 6 et 8 séances de 2h30.

Horaire
La fréquence varie entre 1 à 3 fois par semaines.

Le calendrier est disponible sur le site de l'organisme fréquent

http://dorifor.be/filiere/18
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Début

Coût 30 € - Coût réduit : 5 € -

CONDITION D'ADMISSION

Prérequis
administratifs

Inscription avec carte d'identité obligatoire et respect de la
charte d'utilisation.

EN PRATIQUE

Pour s'informer et
postuler

Vous avez plusieurs possibilités, soit : 

Complétez le formulaire d'inscription sur le site de
l'organisme
Téléphonez au 02 537 02 68

Organisme EPN Atelier du web de Saint-Gilles - Espace Public
numérique
Rue du Fort 37
1060 Saint-Gilles
Tél: 02 537 02 68
http://www.atelierduweb.be/

https://atelierduweb.be/initiation-a-linformatique-de-base/

