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Divers modules :

- Les dix outils de la gestion de projet

- Mieux gérer son temps pour mener a bien ses projets

- Bilan de compétences et projet professionnel

- Coordonner et motiver une équipe

- Réenchanter son offre de service

- Créer et gérer un projet participatif avec vos usagers

- Efficacité et gain de temps au travail : lutter contre la
distraction et la dispersion en améliorant sa concentration
- Initiation au mind mapping

- Mesurer I'impact social de son institution

- La conduite de réunion

- Développer les trois atouts d’un(e) secrétaire efficace :
organisation, communication, relaxation!

- Atelier d'initiation a la sociocratie

Demandez la brochure ou consultez le site

www.ligue-enseignement.be pour les informations détaillées

de chaque module proposé.

Attestation de participation de I'organisme

Associatif

1 a 3 jour(s)
9h30 a 16h30
ponctuels selon module ponctuelles

A partir de 100 € suivant le module choisi - Co(t réduit :
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http://www.ligue-enseignement.be/
http://dorifor.be/filiere/18
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Colt Réductions pour d.e et personnel relevant du Fond ESS -
Prérequis Travailleurs issus du secteur non-marchand pour certains
administratifs modules mais accessibilité aussi pour les particuliers.

Pour s'informer et Contactez le centre pour toute question ou inscription. De

postuler nouvelles dates et modules sont mis en ligne directement sur
le site. Téléphonez au 02/511.25.87 ou écrivez a
formation@ligue-enseignement.be

Organisme Ligue de I'enseignement et de I'éducation permanente
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