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Bureautique & informatique en collaboration
avec Cyber 53 (Initiation)
RÉF | 4904

OBJECTIF ET CONTENU

Objectif S'initier aux logiciels de bureautique de Suite Office.

Programme
Découverte de l'ordinateur et de ses composantes
Utilisation d'Internet comme outil de recherche simple
et avancée
Réalisation de documents en utilisant les différentes
fonctions de base de WORD, Excel et Powerpoint
Utilisation d'Outlook et d'une messagerie électronique
Travail sur l'image et le son
Initiation sur les pannes possibles, le choix d'un PC et
l'ouverture sur Open Office

Certification(s)
visée(s)

Attestation de participation mentionnant le contenu de la
formation suivie.

Type de formation Bruxelles Formation - Contrat de formation pour chercheur
d'emploi reconnu par Bruxelles Formation

ORGANISATION

Durée 4 semaines

Horaire en journée 9h-12h30 et 13h30-17h temps plein

Début La date de la prochaine session sera précisée dès la reprise
des inscriptions. Plusieurs entrées par an

Coût Gratuit

CONDITION D'ADMISSION

Prérequis Etre chercheur d'emploi. Avoir au moins 18 ans.
- Priorité au chômeur complet indemnisé

http://www.dorifor.be/filiere/1
http://www.dorifor.be/filiere/1
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administratifs - Débutant en informatique

Remarques La formation se déroulera chez "Cyber 53" Rue du Chimiste
34, 1070 Anderlecht

EN PRATIQUE

Pour s'informer et
postuler

Il n’y a pas d’inscription actuellement. Pour être informé de la
reprise des inscriptions, consultez régulièrement le numéro
gratuit 0800 555 66.

Pour s'informer
uniquement

Consultez le site de
l'organisme www.cyber53.be/nos-formations ou appelez au 02
648 96 76

Organisme Bruxelles Formation - Gare Maritime - BF tremplin
Rue Picard 11
1000 Bruxelles
Tél: 02/286.81.40
http://www.bruxellesformation.brussels

https://www.cyber53.be/nos-formations/
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