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Connaissances de base en Windows
RÉF | 1352

OBJECTIF ET CONTENU

Objectif <ul> <li>Découvrir les principaux composants d’un
ordinateur</li> <li>Apprendre à manipuler la souris</li>
<li>Saisir une note dans Word</li> <li>Créer un tableau
dans Excel</li> <li>Maîtriser les fonctions élémentaires de
Windows</li> <li>Gérer les fichiers/dossiers</li>
<li>Reconnaître les fonctionnalités de Windows</li> </ul>

Programme
Notions essentielles des ordinateurs
Utiliser la souris
Créer un document
Utiliser un tableur Excel
Gérer les fichiers dans Word ou Excel
Insérer des illustrations
Premiers pas avec Windows
Utiliser les accessoires de Windows
Gérer l’archivage des fichiers dans l’explorateur
Windows
Réaliser des recherches à partir de l’explorateur
Windows

Certification(s)
visée(s)

Attestation de participation de l'organisme

Type de formation Associatif

ORGANISATION

Durée 3 jours

Début Ponctuel

Coût Gratuit

CONDITION D'ADMISSION
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Prérequis
administratifs

Etre chercheur d'emploi.

Remarques
Programme détaillé disponible sur le site de l'organisme
Formation financée par les chèques TIC Actiris.

EN PRATIQUE

Pour s'informer et
postuler

Contacter l'organisme.

Organisme ADN Technologies
Rue de la Colonne 54
1080 Molenbeek
Tél: 02 420 36 26
http://www.adntechnologies.be


